Podohospodarska platobna agentura

Bratislava
V Bratislave :10.12.203
Cislo: 110/42/2013

Smernica ¢.
o zabezpeceni slobodného pristupu k informaciam

ClL1
Predmet upravy

1Tato smernica upravuje postup Podohospodarskej platobnej agentiry (d’alej len ,,PPA*) pri
zabezpeceni prava na slobodny pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii. Podrobne sa fiou
upravuje pravo na informéacie zarudené podla &lanku 26 Ustavy Slovenskej republiky a
pristup k informaciam podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon €.211/2000Z.z.%).

(1) Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informacii predstavitefom hromadnych

informaénych prostriedkov, ak informacie nepozadujt vyslovne podl'a zdkona.

ClL2
Uvodné ustanovenia

(1)  PPA je podla § 2 zaklona povinnou osobou spristupiovat’ informacie (dalej len
~povinna osoba“). Pisomné Ziadosti oznacené ako Ziadost o informacie podla
zakona,pozri. priloha 1 tejto smernice,sa podavajii postou na adresu Podohospodarska
platobna agentira Dobrovi¢ova 12 Bratislava PSC 815 26; osobne v podatelni na
rovnakej adrese pocas uradnych hodin 7.45 — 12.00 a 12.30 — 15.30 v pondelok az
stvrtok, v piatok 7.45 — 12.00 a 12.30 — 14.30; e-mailom na adrese alebo info@apa.sk;
telefonicky na ¢isle +421/2/52733800.

(2)  Gestorom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a postipenie ziadosti o informacie
podla zakona, pripravu odpovedi na Ziadosti a rozhodnuti, za ich predkladanie na
podpis a odoslanie, prijimanie odvolani aich postipenie odvolaciemu organu,
prijimanie rozhodnuti sidov resp. prokuratiry aich postipenie na vybavenie je
Kancelaria generalneho riaditela (dalej len KGR), oddeleniekomunikacie
s verejnost'ou (d’alej len OKV) PPA.

(3)  Gestorom zodpovednym za zakladanie a ukladanie s originalmi ziadosti, podkladov,
rozhodnuti, odvolani a suvisiacich spisov je sekretariat generalneho riaditel'a PPA.

(4)  Gestorom zodpovednym za poskytovanie informacii je organiza¢ny utvar PPA podl'a
posobnosti a podla druhu vyzadovanej informécie (d’alej len ,,vecny gestor*). Vecny
gestor po prijati Ziadosti od OKV ur¢i zamestnanca na jej vybavenie.

(5)  Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informécii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu.

(6)  Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internet.
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Spristupnenou informaciou je informécia, ktora bola poskytnuta na zaklade ziadosti o
spristupnenie informacii podl'a zakona.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmé informacia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i
dat umoziujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s
moznost'ou vol'ného pristupu, alebo uvedena na internetovej stranke PPA.

Sprievodnou informaciou je informacia, ktora tizko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmé informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe, podas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy
bude opdtovne preskiimana.

Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informacii je zamestnanec uréeny veducim
zamestnancom vecného gestora, ktory bude spracuvat’ pozadovant informéciu.

Zamestnanec opravneny na spristupnenie informacii je vedici zamestnanec vecného
gestora alebo nim povereny zamestnanec, ktory bude informéciu spracovavat' v
sucinnosti s OKV

Zamestnanec opravneny na zverejnenie informacii je vediici zamestnanec vecne
prislugného organizatného ttvaru (vecného gestora) alebo nim povereny
zamestnanec, ktory bude informaciu zverejiiovat’ v sti¢innosti s OKV

Technicka priprava informacii je spracovanie a uprava informacii do pozadovanej
formy.

CL3

Posobnost’ oddelenia komunikacie s verejnost'ou

Ulohy PPA ako povinnej osoby podla zékona zabezpefuje Kancelaria generalneho
riaditela PPA prostrednictvom oddelenia komunikacie s verejnostou v scinnosti
s ostatnymi organizatnymi utvarmi PPA. Ostatné Ziadosti o informacie vybavuju
priamo organiza¢né utvary vratane regionalnych pracovisk PPA podl'a svojej vecnej
auzemnej prislusnosti. V pripade pochybnosti o spravnom postupe vec neodkladne
konzultuju s OKV

OKVprijima ziadosti o spristupnenie informacii, na ziadost' Zziadatel'a potvrdzuje
podanie ziadosti a vedie evidenciu ziadosti. Preveruje, ¢i ziadosti obsahuju predpisané
nalezitosti v sulade s ustanovenim § 14 zadkona a vybavuje ich vo svojej vecnej
posobnosti, ak vec nevyzaduje sufinnost’ vecného gestora. Na ziadost ziadatela
oznamuje predpokladanii vysku uhrady za spristupnenie informacii v stlade so
sadzobnikom uhrad za spristupnenie informacii, ktory je uvedeny vcl. 12 tejto
smernice.

OKVvybavuje ziadosti o pisomné spristupnenie informacii, ktoré uz boli spristupnené
alebo zverejnené, ziadosti o Ustne spristupnenie informacii a ziadosti o spristupnenie
informdcii nahliadnutim do spisu, ktory neobsahuje informacie, na ktoré sa vztahuji
obmedzenia pristupu k informaciam. Pri vybavovani Zziadosti o spristupnenie
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informacii nahliadnutim do spisu je nevyhnutné re$pektovat obmedzenia podla
¢lanku 6 tejto smernice.

Pisomné Ziadosti prijima podatelfia. Pisomné Ziadosti prijaté podatelfiou
a oznacené ako ,,Ziadost’ o informacie podl'a zakona sa postupuji OKV. Zamestnanec
OKV prijatie ziadosti potvrdi svojim podpisom.

OKV postupuje Ziadosti podl'a § 15 ods. 1 zékona, plnenie oznamovacej povinnosti
podla § 15 ods. 2 zakona a predlzenie lehoty na vybavenie ziadosti podl'a § 17 ods. 3
zakona.

OKV vydava rozhodnutia v zmysle zikona o slobode informacii '

OKV zabezpeCuje povinné zverejiiovanie informacii podla § 5 ods. 1 zakona na
ziadost’ GR PPA, riaditela KGR a veducich $tatnych zamestnancov vecne prisluinych
organiza¢nych utvarov PPA (vecni gestori) na zéklade ich pisomnych poziadaviek
a podkladov.

Postou zasielant kore$pondenciu so ziadateI'mi o spristupnenie informacii stvisiacu s
agendou slobodného pristupu k informaciam podpisuje riaditel KGR PPA alebo nim
povereny zamestnanec OKV s vynimkou vydania rozhodnutia.

ClL4
Posobnost’ inych organizaénych utvarov

Ostatné organiza¢né tvary PPA nie s opravnené vybavovat’ ziadosti o spristupnenie
informacii podla zakona.

V pripade, Ze organizaéné utvary dostanu ziadost' o spristupnenie informaécii podl'a
zakona, su povinné bezodkladne ju odstapit OKV. Organizaéné ttvary PPA v ramci
svojej posobnosti zabezpecuji spracovanie informacii ako vecni gestori iba na zaklade
ziadosti OKV o poskytnutie su¢innosti.

OKYV ziada vecného gestora o poskytnutie si¢innosti pisomne. Ziadost’ zale OKV
vecnému gestorovi elektronicky, faxom alebo listom.

Ostatné organiza¢né utvary PPA nie su opravnené priamo zabezpecovat’ uverejiiovanie
informacii na internetovej stranke PPA a spristupiiovanie informacii na ziadost’ podl'a
zakona resp. pripravu rozhodnuti. Organizaéné utvary PPA v ramci svojej pdsobnosti
zabezpeCuju pripravu a spracovanie informacii urenych na uverejnenie a
spristupnenie, ktoré postipia OKV.

Veduci $tatni zamestnanci vecne prislusnych organizanych utvarov zodpovedaju za
vecnl a technickll spravnost’ a uplnost’ informacii uréenych na zverejnenie alebo
spristupnenie a za dodrzanie lehét a terminov uvedenych v ziadosti OKV o su¢innost’
vecného gestora pri spristupfiovani informacii.

2) § 18 zakona o slobode informacii
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Informéacie uréené na zverejnenie alebo spristupnenie predklada  oddeleniu
komunikacie s verejnostou veduici zamestnanec vecného gestora alebo nim povereny
zamestnanec v elektronickej forme resp. v elektronickej a pisomnej forme a
pozadovanom formate.

Pokial’ vecny gestor neméze dodrzat’ lehotu uvedent v ziadosti OKV o poskytnutie
sucinnosti, oznami to neodkladne prislusnému zamestnancovi OKVpisomne so
Ziadostou o vyhotovenie azaslanie oznimenia o predizeni lehoty Ziadatelovi o
informacie. V pisomnej ziadosti uvedie dovod podl'a § 17 ods. 2 zakona.

Ak vecne prisluinyorganizaényé utvar nesithlasi so spristupnenim pozadovanej
informacie alebo jej Casti, odovodni to v stanovisku, v ktorom uvedie:

a) podrobnejsiu Specifikaciu informacii, ku ktorym sa obmedzuje pristup,

b) konkrétne ustanovenia pravneho predpisu, podl'a ktorych pozadovant informaciu
alebo Cast’ informacie nemozno spristupnit’, s uvedenim nazvu, ¢isla a roku predpisu a
citovanim textu ustanoveni v suvislosti s prislusnymi ustanoveniami § 8 — § 11
zékona,

c¢) skuto¢nosti a uvahy, ktoré viedli k zaveru, ze informaciu alebo jej ¢ast’ nemozno
spristupnit’ dolozené¢ dokazovymi materialmi (napr. nesuhlasné vyjadrenia tretich
os6b,  ktorych sa spristupnenie informacie tyka, pisomnosti preukazujiuce, Zze
pozadovana informacia je obchodnym tajomstvom, nestihlas osoby, ktora informaciu
poskytla a pod.),

d) v pripade kopii dokumentov presne oznacené miesta, ktoré nemozno spristupnit’
suvedenim ¢isla, roku anazvu predpisu a citovanim prislusného ustanovenia
v suvislosti s ustanoveniami § 8 — § 11 zakona,

e) dosledky, ktoré moze spristupnenie informacii sposobit’.

Ziadosti postiipené na sudne konanie alebo na vyjadrenie prokuratiry a vratené na
konanie po rozhodnuti stidov alebo vyroku prokuratiry vybavuje OKV v spolupraci s
prislusnym odborom PPA, ktorym je odbor pravny (OP).

CL5
Povinné zverejiiovanie informacii

(1) PPA podrla § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii zverejiuje tieto informacie :

a)
b)

<)

d)

e)

sposob zriadenia PPA, jej pravomoci, kompetencie a popis organizaénej Struktiry,
miesto ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informécie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie

miesto, lehota asposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia PPA, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené

postup, ktory musi PPA dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych Zziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je potrebné dodrzat’

prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych
a pravnickych 0sob vo vztahu k PPA

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré PPA vybera za spravne ukony a sadzobnik
tuhrad za spristupfiovanie informacii uvedeny v ¢l. 12 tejto smernice.
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Informéacie podla ods.lsa zverejiiujd na internetovej stranke www.apa.sk
prostrednictvom OKV na pokyn GR PPA alebo vecnych gestorov, ktori su za
spristupnené a zverejnené informacie na www.apa.sk obsahovo zodpovedni.

Ak predmetom ziadosti podl'a zakona je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené,
moze OKV najneskér do piatich dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia
informacie ziadatefovi oznamit' Udaje, ktoré umoziuji vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii,
OKYV ich spristupni. V takom pripade lehota na spristupnenie zac¢ina plynit ditom,
ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.”

CL6
Obmedzenia pristupu k informaciam

(1) Ochrana utajovanych skuto&nosti®

a) Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznadena za S$tatne

tajomstvo alebo sluzobné tajomstvo, alebo za skutocnost podliehajucu Sifrovej
ochrane informacii, alebo patri do bankového alebo dafiového tajomstva, ku ktorym
ziadatel’ nema opravneny pristup, PPA ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny
pravny predpisA4

(2) Ochrana osobnosti a osobnych udajov’

a)informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stkromia fyzickej osoby, pisomnosti

osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy
tykajice sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy PPA spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim pisomnym stthlasom
dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba nezije, taky sihlas moze poskytnit’ jej blizka
osoba.® Ustanovenia osobitnych predpisov tym nie s dotknuté ’

b) informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracivané v

informaénom  systéme za  podmienok ustanovenych osobitnymizakonmi,® PPA
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo na zaklade
predchadzajiuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema
sposobilost na pravne Gkony, taky sihlas modze poskytnif jej zakonny zéstupca.’
Ak dotknuta osoba nezije, taky stthlas moze poskytnit’ jej blizka osoba

c)osobné udaje fyzickej osoby, ktoré su spracuvané v informa¢nom systéme za podmienok

ustanovenych osobitnym zakonom (zékon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov) o
fyzickej osobe, ktora je vedicim zamestnancom v Statnej sluzbe, alebo ¢lenom
hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zucastiiuje na procese
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§ 7 zakona o slobode informacii

§ 8 zakona o slobode informacii

napr. zakon €. 215/ 2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
§ 9 zakona o slobode informacii

) § 116 Obcianskeho zakonnika

) § 11 az 16 Ob¢ianskeho zakonnika
*) teraz platny zékon & 122/2013 Z. z.
) § 26 az 30 Obéianskeho zakonnika



rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov. Osobné udaje sa spristupiiuju

v rozsahu:
1. titul
2. meno
3. priezvisko
4. funkcia a deni ustanovenia alebo vymenovania do funkcie
5. pracovné zaradenie a deni zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti
6. miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ,

v ktorom tuto funkciu alebo ¢innost’ vykonava

7. mzda, plat alebo platové pomery a d’alsie finan¢né nalezitosti
priznané za vykon funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak s
uhradzané zo $tatneho rozpoctu alebo z iného verejného rozpoctu.

(3) Ochrana obchodného tajomstva'®
a) informacie oznacené ako obchodné tajomstvo ' pPA nespristupni
b) porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmd spristupnenie
informacie
1. tykajicej sa zavazného vplyvu na zdravie Iudi, svetové kultirne a prirodné

dedigstvo, 2 Zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability

2. 0 znegistovani zivotného prostredia '*
3. ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii
alebo
nakladania s majetkom §tatu alebo majetkom obce
4. o Statnej pomoci.'s

(4) Dalsie obmedzenia pristupu k informaciam upravuje § 11 zakona o slobode informacii.
PPA ako povinna osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni,

ak sa jedna o pripady uvedené v citovanom zakonnom ustanoveni.

(5) PPA ako povinna osoba nie je povinna vytvarat' na zaklade Ziadosti informacie, ktoré
v ¢ase podania tejto ziadosti eSte neexistuji. Z uvedeného dovodu Ziadostiam o:

a)  spristupnenie informacii pozadujiicim spracovanie analyz, referatov alebo
stanovisk

b) vytvorenie prehladov alebo tabulky informacii, ktoré v momente podania
Ziadosti eSte neexistovali,

c) iné usporaduvanie informacii podl'a kritérii Ziadatel'a

19§ 10 zékona o slobode informacii

') § 17 a7 20 Obchodného zikonnika, napr. § 264 z. &. 300/2005 Z. z. Trestného zékona (
Poznamka:nasledujuce zdkony boli zruSené z. ¢. 300/2005 Z. z.)

12 ) Oznamenie FMZV ¢. 159/1991 Zb. o dojednani Dohovoru o ochrane svetového kultirneho a prirodného
dedicstva

'*) Oznamenie MZV ¢&. 34/1996 Z. z. 0 uzavreti Dohovoru o biologickej diverzite

"4} § 8 ods. 1 zakona &. 17/1992 Zb. o Zivotnom prostredi

1) Zakon & 231/1999 Z. z. o $titnej pomoci



vyhovie PPA v stlade s § 3 ods. 1 zdkona o slobode informacii iba v pripade, Ze je to pre
fiu administrativne jednoduché.

(6) Informac¢na povinnost’ PPA podl'a zdkona sa nevztahuje na nazory, budice rozhodnutia
a pripravovanie novych rozborov, prognoz, resersi a pod.

CL7
Ziadost’ o spristupnenie informacii

(1) Ziadost’ o spristupnenie informécie (vzor ¢. 1) mdZe byt podana pisomne, ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom. Zo Ziadosti musi
byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urcena, kto ju podava, ktorych informacii sa tyka
a aky spdsob spristupnenia ziadatel’ navrhuje.

(2) Ziadosti podavané osobne, telefonicky, elektronickou postou sa prijimaju na OKYV,
pisomné ziadosti a listy v podatelni PPA. Podatelfia PPA kazdl Zziadost' o informacie
podla zakona postupi sekretariatu GR PPA na evidenciu a pridelenie OKV. Odborné
informacie a podklady pre vypracovanie materidlov vyzaduje OKV priamo od
zamestnancov prislusnych vecnych gestorov.

(3) Ak nema ziadost' o informacie predpisané nalezitosti podla ods. 1, tohto ¢lankuOKV
bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v lehote nie krat$ej ako 7 dni netplnu Ziadost’ doplnil,
pouc¢i ziadatela aj otom, ako treba doplnenie urobit. V pripade, Ze Ziadatel’
o spristupnenie v urCenej lehote nedoru¢i PPA ziadost’ doplnenti podl'a poucenia, OKV
ziadost’ odlozi.

(4) Evidencia ziadosti o spristupnenie informacii obsahuje tieto udaje (vzor ¢. 2) :

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadana informacia a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti ( poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

(5) Na poziadanie potvrdi OKV Ziadatel'ovi podanie Ziadosti.

(6) Ak PPA nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovant informaciu ziskat, OKV postipi ziadost do piatich dni povinnej osobe'®,
ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak Zziadost’ odmietne rozhodnutim.
Postupenie ziadosti OKV bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

CL8
Spésob spristupnenia informacii na Ziadost’

1) Informéacie sa spristupfiuji najméd (stne, telefonicky, faxom, postou alebo
elektronickou postou a spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami. Ak

') prislusna povinni osoba v zmysle § 2 zikona
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informaciu nemozno spristupnit’ spésobom uréenym ziadatefom, OKV dohodne so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia.

Kazdy zamestnanec PPA je pri poskytovani informacii povinny zabezpecit, aby nedoslo
k poruseniu obmedzenia pristupu k informaciam podla ¢l. 6 tejto smernice.

Poskytnutt informéciu spolu so ziadostou o informacie a podkladmi vecnych gestorov
a ostatnou koreSpondenciou postiipi OKV sekretariatu GR na zaloZenie v registratirnom
spise.

CL.9
Opakované pouZzitie informacii

V pripade opakovanych informacii sa postupuje vzmysle § 21b aZ §21k zikona
€.211/2000Z.z

C1. 10
Lehoty na vybavenie Ziadosti o informacie

PPA je povinna vybavit' ziadost bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 6smich
pracovnych dni odo dita dorucenia ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov
Ziadosti.

Predizenie lehoty o zavazné dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty oznimi PPA
ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty uvedenej ods. 1. tohto
¢lanku.

Lehotu na vybavenie Ziadosti uvedent v ods. 1 tohto &lanku moze PPA predizit,
najviac vSak o osem pracovnych dni.

L1
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

Ak PPA spristupni ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a sposobom podl'a § 16
zakona v stanovenej lehote, OKV zalozi original spristupnenia spolu s originalmi
informacii poskytnutych vecnymi gestormi v spise.

U opakovanych ziadosti o informacie rovnakého obsahu alebo typu, ku ktorym sa
obmedzuje pristupv stlade s touto smernicou), moéze gestor postupovat’ analogicky podl'a
predchadzajucich vyjadreni vecne prislusného organizaéného utvaru.

V pripade potreby je prilohou rozhodnutia sprievodna informacia, ktora informuje
napriklad ¢i pozadovana informacia vobec existuje, definuje povod informacie, udava
dokedy bude trvat’ obmedzenie pristupu k informacii alebo ktoré osoby nepovinné
v zmysle zakona moézu informaciou disponovat’.

Dokumenty, ku ktorym sa ¢iastotne obmedzuje pristup sa poskytuju tak, ze sa z nich
odstrania alebo sa prekryji informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia podla odseku
2).



(5) Rozhodnutie odovzda gestor podatelni na odoslanie ziadatelovi formou doporucenej
zasielky s doruenkou do vlastnych rak najneskor do 13-tej hodiny v deni uplynutia
zékonnej lehoty. Rozhodnutie mdze odovzdat do vlastnych rak ziadatelovi, ktory
prevzatie potvrdi uvedenim datumu a podpisom na rovnopise rozhodnutia.

(6) Ak PPA nevyhovie ziadosti €o i len scasti, vyda o tom pisomné rozhodnutie (vzor €. 3),
ktoré podpisuje generalny riaditel’.

G

o)

Proti rozhodnutiu PPA o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia predizenej lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava PPA ako povinnej osobe, ktora rozhodnutie
vydala alebo mala vydat’.

(8) Po podani odvolania ma PPA v zmysle § 57 spravneho poriadku'” lehotu 30 dni na
autoremeduru vlastného rozhodnutia o nespristupneni informacii.

(9) V pripade fiktivneho rozhodnutia'® PPA pozadované informacie spristupni v plnom
rozsahu alebo vyda pisomné rozhodnutie o nespristupneni informacii.

(10) Pokial’ PPA odvolaniu nevyhovie vramci autoremediry spristupnenim informacii
v plnom rozsahu ziadosti, postupi odvolanie Ministerstvu poédohospodarstva SR ako
odvolaciemu organu, ktory o odvolani rozhodne do 15 dni od dorucenia PPA ako
povinnou osobou.

a2
Uhrada nakladov

(1) Informacie sa poskytuji v sulade so sadzobnikom spravnych poplatkov, ktoré povinna
osoba vybera za spravne ukony a sadzobnik tihrad za spristupiiovanie informacii / § 5
ods.1 pism.f) zakona / a ods.3 tohto ¢lankus vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie
prekro¢it’ vysku materialovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

(2) PPA méze zaplatenie Ghrady odpustit. O odpusteni thrady rozhoduje riaditel KGR,
informacia o odpusteni uhrady sa zalozi do spisu.

(3) Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii podla § 21 ods. 1 zakona
a) Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informécie

1. 0,02 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
0,03 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,04 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,06 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

2. 1,66 eura za 1 ks CD ROM

3. obalka format A6 — 0,02 eura
format A5 — 0,03 eura
format A4 — 0,07 eura

17y Zikon &, 71/1967 Zb. o prévnom konani (spésny poriadok) v zn. . .
18) 18 ods. 3 zikona



4. naklady spojené s odoslanim informécie podl'a aktualneho cennika postovych
sluzieb.

(4) Informacie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne.

(5) Bezplatne st poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a
zaslanim informécie sumarne neprekrocia 6,64 eura.

(6) V pripade, ze poskytovana informacia bude spoplatnena bude Ziadatel o tejto skuto¢nosti
vopred pisomne upovedomeny. Pozadovana informacia mu bude zaslana az po obdrzani
jeho suhlasu s tthradou. Spoplatiiované informacia bude doruc¢ena formou dobierky.

(7) Ziadatelovi, ktory predlozi notarom overenii képiu preukazu obdana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyzna¢enim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutu osobu,
sa informécie poskytujii bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s vyhotovenim kopie a
odoslanim informacie sumarne prekrocia sumu 6,64 eura.

(8) Spdsob uhrady nakladov za spristupnenie informacii podla § 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informacii

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na et v banke,
¢) v hotovosti do pokladne.

CL13
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

(1) Vedomé spristupnenie alebo zverejnenie nepravdivych alebo netplnych informécii,
porusenie povinnosti uréenych zdkonom o slobode informacii je poruSenim prava na
pristup k informaciam a povazuje sa podla § 2la zakona o slobode informacii za
priestupok.

(2) Za priestupok podl'a odseku 1 je zodpovedny zamestnanec, ktory sa porusenia prava na
pristup k informaciam preukéazatel'ne dopustil.

(3) Ak nie je v zakone o slobode informacii ustanovené inak, pouziji sa na konanie podla
tejto smernice predpisy o spravnom konani.

(4) Tato smernica nadobuda platnost’ dilom podpisu a G¢innost” dital.1.2014. Tymto diiom sa
zruSuje sluzobny predpis ¢. 14/2004 o postupe arozsahu slobodného pristupu
k informéaciam v zneni dodatku ¢. 1 a 2.

(5) Ukladam
a) vSetkym veducim zamestnancom PPA, aby vramci svojej pdsobnosti riadne

oboznamili zamestnancov s touto smernicou a zabezpe¢ili jej dodrziavanie v ramci
riadeného organiza¢ného utvaru,



b) riaditelovi kancelarie GR a zamestnancom referatu komunikécie s verejnostou, aby
zabezpetili plnenie uloh v sulade s touto smernicou.

(6) Suvisiace ORA: Organiza¢ny poriadok PPA, Registratirny poriadok PPA, Podpisovy

(7) Zrusuje sa smernica ¢.1/2010 o zabezpeceni slobodného pristupu k informaciam.
(8) Smernica nadobuda platnost” diiom jej podpisu GR PPA a u¢innost’ od 1.1.2014

poriadok PPA.

Priloha - vzory
1. VZOR &. 1 Ziadost o spristupnenie informacii
2. VZOR ¢. 2 Evidenény list ziadosti o poskytnuti informacie
2. VZOR ¢. 3 Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti

MVDr.. Stanislav Grobar.

generalny riaditel’

Priloha k smernici ¢. 1/2014

Povinna osoba:

podPa zakona ¢&.

OU [ Funkcia Meno Podpis Datum
Vypracoval OKYV Katarina Belicka 10.12.2013
Veduci OKV Mgr. Miroslava Tatarkovi¢ova 10.12.2013
Riaditel KGR Ing. Maria Ciganekova 10.12.2013

informécii
z Pddol arskej pl j agentiry

211/2000 Z. z. v zn. n. p.

./w

Vzoré. 1
Ziadost’

o spristu
pnenie

Odstranené: |

T
Al




Podohospodarska  platobna

agentira

Meno: Priezvisko:

Titul:

Ulica: Cislo:

Mesto: PSC:

Telefon: E-mail:

Fax: Pozadovany sposob poskytnutia
informécie:

Vec:

Vasa ziadost:

Poznamka: Ziadost' bude spoplatnena v zmysle Smernice €. .....
Podpis

Vzor¢. 2
Podohospodarska platobna agenttra
Bratislava

Eviden¢ny list Ziadosti o poskytnuti informacie



podl'a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe kinformaciam

Datum a hodina podania Ziadosti:
Forma Ziadosti:

Meno Ziadatel’a — nazov organizacie:
Adresa Ziadatel’a:

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany spdsob poskytnutia informacii:

Ziadost’ prevzal

K vecnej stranke sa vyjadril

Eviden¢né ¢islo:

Forma vybavenia Ziadosti: tistne osobne — uistne telefonicky
pisomne — zhotovenim kopie (odpisu)
nahliadnutim do spisu —faxom — e mail postou — inak

Datum vybavenia Ziadosti:

Sposob vybavenia: spristupnenie

rozhodnutie
Vybavil
Opravny prostriedok:
Poplatol Sk zaplateny
odpusteny

dia ¢. dokladu.........

PODOHOSPODARSKA PLATOBNA AGENTURA
Dobrovicova 12, 815 26 Bratislava 1

V Bratislave dd.mm.rrrr



Cislo: ¢. org. Gtvaru/ podacie &./rok
ROZHODNUTIE
Podl'a ustanovenia § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov., § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie o

ktora podal (kto)
(kedy)

Oddvodnenie:

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podla § 19 zakona o slobode informacii podat’ pisomné
odvolanie na Pddohospodarsku platobnu agentiru,Dobrovicova 12, 815 26 Bratislava 1,
v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti podl'a § 17 citovaného zakona.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a § 244 a nasl.
Obcianskeho stidneho poriadku.

(odtlacok okriihlej peciatky
so Statnym znakom)

meno a priezvisko
generalny riaditel’

Rozhodnutie bude dorucené: (adresa Ziadatela)

Touto Smernicou sa rusi Smernica ¢.1/2010 o zabezpeceni slobodného pristupu k
informaciam



