Usmernenie Podohospodarskej platobnej agentiry ¢. 7/2016
k obstaravaniu tovarov, stavebnych prac a sluzieb financovanych z PRV SR 2014-2020

Usmernenie plati len pre ziadatel'ov/prijimatel'ov na ktorych sa vzt'ahuje § 8 odsek (3) zédkona
¢. 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov z 18. novembra
2015 citujeme:

“(3) Povinnosti podl'a odsekov 1 a 2 sa nevzt'ahuju na osobu, ktora nie je verejny obstaravatel
ani obstaravatel’ a ktora ziskala finan¢né prostriedky v ramci opatreni spolo¢nej organizécie
pol'nohospodarskych trhov?®) alebo finanéné prostriedky uréené na podporu rozvoja vidieka,
polnohospodarskej prvovyroby, potravinarstva, lesného a rybného hospodarstva podla
osobitnych predpisov;?%) to neplati, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
zéakazku na poskytnutie sluzby, ktora suvisi s tymito stavebnymi pracami, ktorej predpokladana
hodnota je vyssia ako finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 a na ktort verejny obstaravatel’ poskytne
viac ako 50% finan¢nych prostriedkov”.

Ziadatel'/prijimatel’, ktory nie je verejnym obstaravatel’om alebo obstaravatePom v zmysle
odsekov (1), (2) a predovsetkym odseku (3) citovaného zakona je povinny uzatvarat’ zmluvy
na dodavky tovarov, stavebnych prac a sluzieb podl'a nizsie uvedenych pokynov a podmienok.

Vseobecné podmienky obstaravania

1) Ziadatel/prijimatel je povinny pri vybere dodavatel'a zabezpetit' dodrziavanie zakladnych
principov obstaravania, ktorymi su:
a) rovnaké zaobchadzanie;
b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
C) transparentnost’ vratane vyli¢enia konfliktu zaujmov;
d) hospodarnost’ a efektivnost.

2) Ziadatel/prijimatel’ je povinny pri vybere dodavatela zabezpegit' hospodarne a efektivne
vyuzitie vynaloZenych prostriedkov z rozpoctu verejnej spravy a finanénych prostriedkov
vy€lenenych z PRV SR 2014 — 2020. PPA bude overovat’ primeranost” narokovanych
vydavkov obstaravanych tovarov, stavebnych prac a sluzieb. Pri overovani primeranosti
vydavkov bude vychadzat’ z dostupnych zdrojov a udajov o cenach jednotlivych tovarov,
stavebnych prac a sluzieb (napr. pri stavebnych prdcach CENEKA, CENKROS, pri
obstaravani tovarov z vlastného prieskumu trhu uskuto¢neného v zmysle pravidiel Systému
riadenia PRV SR 2014- 2020).

3) Ziadatel'/prijimatel sa pri vybere zmluvného partnera na dodavku tovarov, stavebnych prac
a sluzieb mdze rozhodnut’ pre jeden z uvedenych spdsobov obstaravania:

a) vykona prieskum trhu dodavatel'ov (t.j. osobny prieskum, tla¢, internet, propaga¢né
materialy a pod.), na zdklade ktorého nésledne pisomne oslovi dodavatelov (t.].
vyziada si ponuky minimalne od troch dodavatelPov, ktoré predlozi PPA).

b) V pripade ak vykonanym prieskumom trhu neziska dostatok informacii o
dodavatel'och od ktorych, by mohol ziskat pozadovany pocet cenovych ponuk
zverejni vyzvu na predlozenie pontk dodavatelov v dennej tlaci s regionalnou
alebo celoslovenskou (v pripade potreby s medzinarodnou) posobnost'ou.
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https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160101?ucinnost=18.04.2016#poznamky.poznamka-28
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160101?ucinnost=18.04.2016#poznamky.poznamka-29
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160101?ucinnost=18.04.2016#paragraf-5.odsek-2

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Uvedené sposoby obstaravania tovarov, stavebnych prac a sluzieb je ziadatel/prijimatel
povinny vykonat’ pri vSetkych zakazkach u ktorych je predpokladana hodnota zékazky
vyssia ako 1000 EUR (vratane).

Konflikt zaujmov pri vybere dodavatel’a zakizany. Konfliktom zaujmov sa rozumie
skuto¢nost’, ked’ z finan¢nych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je
naruseny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny,
hospodarny a objektivny vykon funkcii pri vybere doddvatel’a.

Vyberového konania pre vyber dodavatel'a tovarov, stavebnych prac a sluzieb sa nesmie
zucastnit’ dodavatel’ (napr. firma, spolo¢nost’), s ktorym ma alebo mal ziadatel'/prijimatel’
posledny rok pred vyhldsenim vyzvy majetkové alebo persondlne prepojenie. Toto
ustanovenie sa vztahuje aj na konatel'ov, ¢lenov Statutarnych organov, ¢lenov dozornych
organov a prokuristov, ak je Zziadatelom/prijimatelom pravnickd osoba. Na strane
ziadatela/prijimatel’a sa za zainteresované osoby povazuji najma:

a) partner,

b) uzivatel,

c) dodavatel,

d) Statutarny organ alebo ¢len Statutarneho organu, riadiaceho alebo dozorného
organu ziadatel'a/prijimatela, uzivatel'a, dodavatel'a alebo partnera,

e) spolo¢nik pravnickej osoby, ktora je ziadatel'om/prijimatel'om, uzivatel'om,
dodévatel'om alebo partnerom,

f) osoba, ktora je v pracovnopravnom vztahu k ziadatel'ovi/prijimatelovi,
uzivatel'ovi, dodavatel'ovi alebo partnerovi alebo inom obdobnom vztahu k
ziadatel'ovi/prijimatelovi, uzivatel'ovi, dodavatel'ovi alebo partnerovi,

g) osoba, ktora sa podielala na vypracovani alebo realizacii projektu pre Ziadatel'a
alebo prijimatel’a, alebo ktora prijala finanéné prostriedky z rozpoctu projektu,

h) osoba, ktora je osobou blizkou podla § 116 Obcianskeho zakonnika
ziadatel'ovi/prijimatel'ovi alebo osobe uvedenej v pismenach a) az g),

i) nakol'ko nejde o taxativny vypocet moznosti konfliktu zaujmov, v praxi sa mézu
vyskytnut’ aj iné pripady, ktoré moéze Poskytovatel' posudit’ ako konflikt
zaujmov s prihliadnutim na principy uvedené v odseku 2 kapitoly 11 Konfliktu
zaujmov, Prirucka pre Ziadatela o poskytnutie nendvratného finanéného
prispevku z Programu rozvoja vidieka SR 2014 — 2020.

J) ucastnik stitaZze nemoze byt subdodavatel'om vitaza cenovej ponuky.

Cenova ponuka a dalsie doklady a dokumenty dodavatela musia byt v
slovenskom/Ceskom jazyku, musi obsahovat’ najmé technickti Specifikaciu predmetu
obstardvania.

Cenova ponuka a dalSie doklady a dokumenty dodavatela so sidlom mimo uzemia
Slovenskej republiky musia byt predlozené v povodnom jazyku a stiCasne musia byt
prelozené do uradného slovenského jazyka okrem dokladov predlozenych v Ceskom
jazyku.

Cenova ponuka v inej mene ako EUR musi byt prepocitand na EUR (kurz prepoctu na
EUR Ziadatel/prijimatel’ prepoc€ita kurzom Nérodnej banky Slovenska (d’alej len ,,NBS®)
platnym v den vypracovania cenovej ponuky v zahrani¢nej mene dodavatel'om a prepocet
potvrdi svojim podpisom).
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Cenova ponuka musi mat’ pisomnu formu a musi byt’ potvrdend dodavatel'om (podpisom
a peciatkou v pripade, ak je ziadatel’/prijimatel’ povinny pouzivat peciatku) s uvedenim
datumu vyhotovenia (potvrdenie doddvatela musi byt taktiez na strane, kde sa uvadza
sumarna cenova kalkulacia). Cenova ponuka dodavatel'a nesmie byt starSia ako 3 mesiace
pred podanim na PPA, priCom PPA bude akceptovat’ ako opravneny vydavok maximélne
sumu uvedenu v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o nenavratny finanény prispevok
| Zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku ana predmet uvedeny
v ZoNFP/ Rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o nenavratny finanény prispevok / Zmluve
0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Cenova ponuka musi mat’ vymedzeny predmet dodavky tovarov, poskytnutia sluzieb a
uskutocnenia stavebnych prac, tykajucej sa opravnenych vydavkov ZoNFP. Rozpocet musi
byt’ ¢leneny podl'a poloziek.

Ziadatel/prijimatel’ uréi v pisomnom osloveni alebo v tlaéi nediskriminaéné kritéria pre
vyhodnotenie ponuk, datum vyhodnotenia ponuk a (ak Zziadatel/prijimatel’ neuvedie
kritéria na hodnotenie ponuk, potom je jedinym kritériom najniz$ia cena). V pripade
predlozenie ponuk musi byt minimalne 15 pracovnych dni od diia dorucenia pisomného
oslovenia resp. od dila zverejnenia v tlaci, v pisomnom osloveni alebo v tla¢i nesmie uviest’
odkaz na konkrétnu znacku alebo typ.

Ziadatel/prijimatel’ vyziada od dodavatela:

a) doklad, ktory ho opraviiuje dodavat’ tovar, uskuto¢iiovat’ stavebné prace, alebo
poskytovat sluzbu — nie starsi ako 3 mesiace;

b) vypis z registra trestov — nie starsi ako 3 mesiace;

c) cestné prehlasenie, ze dodavatel nie je v konkurze alebo v likvidacii;

d) pri stavebnych pracach referencie minimalne od dvoch uzivatel'ov stavieb, ktorym
v predchadzajucich 5 rokoch uskutoc¢nil stavebné prace obdobného charakteru
priblizne v sume predpokladanej hodnoty stavebnej investicie.

Ziadatel/prijimatel’ musi ziskat’ minimalne tri cenové ponuky (kazdt od iného dodavatela).

V pripade, Ze ponuku mdze poskytnut’ len jediny dodavatel’ (resp. len dvaja dodavatelia),
resp. v pripade, ak tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dovodov alebo z
dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnut’ len urdity dodavatel,
akceptuje sa 1 cenova ponuka, tzn. ziadatel/prijimatel’ nemusi vykonavat vyber
dodéavatela min. z troch cenovych ponuk. Uvedené je Ziadatel/prijimatel’ povinny
preukazne odovodnit. Zaroven v tychto pripadoch musi Ziadatel’/prijimatel’ zverejnit’
vyzvu na predkladanie ponuk aj v denniku s celo$tatnou posobnost’'ou.

Ziadatel'/prijimatel’ je povinny uzatvarat zmluvy alebo ramcové dohody s dodavatelmi
tovarov, stavebnych prac a sluzieb vylucne v pisomnej forme. Tieto zmluvy musia
obsahovat’ ustanovenie, zZe opravneni kontrolni zamestnanci budi modct’ voci tymto
dodavatel'om uplatiovat’ kontrolu obchodnych dokumentov a vecna kontrolu v suvislosti
s realizaciou projektu.

V pripade, ze od zmluvy uzavretej medzi ziadatelom/prijimatelom a dodavatelom jedna
zo zmluvnych stran odstupi, je ziadatel/prijimatel’ povinny poziadat PPA o povolenie
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uskutoCnit’ vyber nového dodavatela. K uskuto¢neniu vyberu nového dodavatela dava
PPA pred vyberom pisomny suhlas.

18) Ak nastane situacia uvedena v bode 17 a ziadatel’ sa dohodne s dodavatel'om, ktory bol pri
vybere dodavatel'a druhy a d’alsi v poradi, poziada PPA o schvélenie zmeny dodavatela,
pricom PPA bude ziadatel'ovi/prijimatel'ovi akceptovat’ len sumu uvedenti v Rozhodnuti
0 schvaleni Ziadosti o nenavratny finanény prispevok / Zmluve o0 poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku, t.J. maximalne v sume, ktort ponukol prvy dodavatel’ v poradi. K
uskuto¢neniu zmeny dodavatel'a ddva PPA pred zmenou dodavatel’a pisomny sthlas.

19) Pri opatreni 16 Spolupraca, podopatreni 16.4 Podpora na horizontdlnu a vertikalnu
spolupracu medzi subjektmi dodavatel'ského ret'azca pri zriadovani a rozvoji kratkych
dodavatel’'skych retazcov a miestnych trhov a na propagacné ¢innosti v miestnom kontexte,
ktoré suvisia s rozvojom kratkych dodéavatel'skych retazcov a miestnych trhov mdze
obstardvanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb pokial’ suvisia s viacerymi partnermi
vykonat’ za vSetkych partnerov projektu generalny partner projektu v ramci jednej alebo
niekol’kych vyziev v zavislosti od predmetu zakazky.

Dokumentacia k obstaravaniu

Ziadatel'/prijimatel’, definovany v odseku (3), §8 zékona &. 343/2015 o verejnom obstarévani,
predkladd PPA nasledovné doklady, suvisiace s vyberom zmluvného partnera:

- origindly (pripadne tradne overené fotoképie) minimalne troch cenovych
pontk, spolu s dokladmi uvedenymi v bode 13, pismena a) aZ c) nie starSie
ako 3 mesiace pred podanim na PPA;

- doklad o vymenovani komisie u pravnickych oséb (pripadne aj od FO, ak
vymenoval komisiu) - original;

- zapisnicu z vyhodnotenia pontk s0 zdovodnenim vyberu vitaznej ponuky -
original;

- v pripade zaslania pisomnej vyzvy na predkladanie ponuk tieto pisomné vyzvy
s preukaznym dokladom zich dorucenia Suvedenim datumu dorucenia -
original;

- v pripade uverejnenia vyzvy na predloZzenie pontk v tlaci predlozi zverejnent
fotokopiu inzeratu — v pripade, Ze neziskal od dodavatel'ov 3 cenové ponuky

- zmluvu uzatvoreni s dodéavatelom original (pripadne tUradne overent
fotokopiu).

Z vyhodnotenia ponuk ziadatel/prijimatel” spiSe zapisnicu, v ktorej uvedie:

- spoOsob, akym oslovil dodavatel'ov s datumami prevzatia vyzvy resp. s daitumom
zverejnenia v tlaci;

- zoznam dodavatel'ov (nazov, sidlo, ICO), ktori predlozili ponuky s datumom
prijatia pontk a s uvedenim pontknutej ceny;

- datum otvarania obalok s jednotlivymi ponukami a datum vyhodnotenia ponuk;

- sposob akym postupoval pri vybere ponuk V pripade, ze kritériom na
ponuka uvedie aj vzorec na =zaklade ktorého vypocital ekonomicky
najvyhodnesiu ponuku;

- zdovodnenie vyberu vitaznej cenovej ponuky;

- mena a priezviska predsedu a ¢lenov vyberovej komisie s ich podpismi.
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Toto usmernenie nadobuda ucinnost’ dna 18.4.2016.

Ing. Juraj Kozuch, PhD.
generalny riaditel’

28) Napriklad nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1305/2013 zo 17. decembra 2013 o podpore rozvoja vidieka
prostrednictvom Eurdopskeho pol'nohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka (EPFRV) a o zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢.
1698/2005 (U. v. EU L 347, 20.12.2013) v platnom zneni, nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1308/2013 zo
17. decembra 2013, ktorym sa vytvara spolo¢na organizacia trhov s pol'nohospodarskymi vyrobkami a ktorym sa zruSuju
nariadenia Rady (EHS) &. 922/72, (EHS) &. 234/79, (ES) &. 1037/2001 a (ES) &. 1234/2007 (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013) v
platnom zneni.

29) Napriklad nariadenie (EU) &. 1305/2013 v platnom zneni, nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 508/2014 z 15.
maja 2014 o Eurépskom ndmornom a rybarskom Fonde, ktorym sa zruSuji nariadenia Rady (ES) €. 2328/2003, (ES) ¢.
861/2006, (ES) & 1198/2006 a (ES) ¢.791/2007 a nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) & 1255/2011 (U. v. EU L
149, 20.5.2014) v platnom zneni.
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